弘光科技大學多媒體遊戲發展與應用系專業實習流程圖附件一

112.1學期專業實習流程
	時間
	工作
	對象

	3月1日
	舉辦說明會
	[bookmark: OLE_LINK94][bookmark: OLE_LINK95][bookmark: OLE_LINK96][bookmark: OLE_LINK97][bookmark: OLE_LINK98][bookmark: OLE_LINK99]系辦+老師+學生

	5月11日前
	學生填寫
1.「弘光科技大學多媒體遊戲發展與應用系專業實習通知書」
2.「校外實習學生個別實習計畫」
3.「校外實習學生住宿環境自我評估紀錄表」，
5月11日繳交截止。
	學生

	
	教師繳交實習機構評估表，特殊廠商需發公文通知
	老師

	
	1.自覓學生需填寫「自覓實習申請表」，5月11日繳交截止。
	系辦+老師+學生

	5月13日前
	1.進行個別合約說明
2.實習媒合說明會
	系辦+老師+學生

	6月10日前
	寄發公文(單位實習名冊)，
內容：名冊、成績表、滿意度調查表、合約書
	系辦

	6月30日前
	辦理實習行前說明會(學生實習手冊說明)
	[bookmark: OLE_LINK85]系辦+老師+學生

	7月31日前
	寄發公文-實習指導費
	系辦

	07/01-08/31
	學生開始實習，老師開始訪視
	老師+學生

	[bookmark: _GoBack]7月29日
	辦理返校座談(09:00創課遠距實施)
	系辦+老師+學生

	實習完2星期內
	查核學生實習日誌、心得
	老師

	實習完1個月內
	通知實習單位繳交實習成績
	系辦

	下學期聯合班會
	辦理優秀實習生分享說明會
	系辦+老師+學生



